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12 02 c  Orden de Trabajo 20 X

Este asunto documental hace referencia a las órdenes de trabajo por menor cuantía, que se celebraron

con la Regional SENA. Finalizado el tiempo de retención en el archivo central se realiza una selección

cuantitativa del 10% del total de la producción documental anual. La parte cualitativa de la muestra

seleccionada corresponderá a las ordenes de trabajo de los instructores en los centros de formación. La

demás información se elimina atendiendo a lo establecido en la introducción, la muestra seleccionada se

conserva en su soporte original.

28 g RESOLUCIONES 20 X X

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creación, ya que

documenta la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos,

sociales y económicos. En relación con lo descrito se determina conservar en su formato original para

que conformen el archivo histórico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retención en el archivo

central se microfilma la información, para conservar el original. La reproducción técnica se efectuara

bajo los parámetros establecidos en el manual de procedimientos para la microfilmación del SENA.
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